
Инструкция по заполнению файла-шаблона для «Школы» 

Примечание: документы об образовании старше 1992 года не вносятся в шаблон. Если дубликат документа был 

выдан в 2015 году, а оригинал в 1991 году, то сведения вообще не вносятся о данном документе. 

Наименование Комментарий Требование  Пример 

Название документа 
Название документа об 
образовании. 
Обязательно для заполнения 

Вводится самостоятельно без 
пробелов 

Аттестат / Свидетельство 

Вид документа 

Вид документа об образовании. 
Необходимо выбрать один 
вариант из предложенного 
выпадающего списка. 
Обязательно для заполнения 

Согласно справочнику «Виды 
документа» 

Аттестат об основном общем 
образовании / Аттестат об основном 
общем образовании с отличием / 
Аттестат о среднем (полном) общем 
образовании / Свидетельство об 
окончании специального 
(коррекционного) класса 
образовательного учреждения и т.д. 

Статус документа 

Статус документа об 
образовании. Необходимо 
выбрать один вариант 
выпадающего списка. 
Обязательно для заполнения 

Согласно справочнику «Статус 
документа» 

«Оригинал» или «Дубликат» 

Подтверждение утраты 

Наличие подтверждения при 
утрате документа. Необходимо 
выбрать один вариант 
выпадающего списка. 
Обязательно для заполнения 

Согласно справочнику 
«Подтверждение утраты». 
 

«Да» - наличие подтверждение утраты, 
указывается в случае, если статус 
документа «Дубликат»; 
«Нет» - в иных случаях 

Подтверждение обмена 

Наличие подтверждения при 
обмене документа. 
Необходимо выбрать один 
вариант выпадающего списка. 
Обязательно для заполнения 

Согласно справочнику 
«Подтверждение обмена» 

«Да» - наличие документа на замену, 
указывается в случае, если статус 
документа «Дубликат»; 
«Нет» - в иных случаях 

Подтверждение уничтожения 

Наличие подтверждения об 
уничтожении документа. 
Необходимо выбрать вариант 
из предложенного списка 
вариантов. Обязательно для 
заполнения 

Согласно справочнику 
«Подтверждение 
уничтожения» 

«Да» или «Нет» 



Уровень образования 
Необходимо выбрать один 
вариант выпадающего списка. 
Обязательно для заполнения 

Согласно справочнику 
«Уровень образования»  

Основное общее образование – 9 
классов / Среднее общее 
образование -11 классов 

Серия документа 

Вносите данные согласно книге 
выдачи о выдачи документов 
об образовании. 
Может отсутствовать серия в 
свидетельствах (в этом случае 
писать слово «нет»), в 
остальных данное поле 
обязательно для заполнения 

Вводится самостоятельно без 
пробелов 

90АБ / 1234 / 12345 
 

Номер документа 

Вносите данные согласно книге 
выдачи / аттестату / 
свидетельству. 
Обязательно для заполнения 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

1234567 

Дата выдачи 

Вносите данные согласно книге 
выдачи о выдачи документов 
об образовании. Вводите дату в 
формате дд.мм.гггг. 
Обязательно для заполнения 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

01.07.2018 

Регистрационный номер 
Данные из книги выдачи. 
Обязательно для заполнения 

Вносится самостоятельно без 
пробелов. 

201 

Год поступления 

Год фактического поступления 
выпускника в организацию, где 
выдавался документ об 
образовании. 
Обязательно для заполнения 

Вносится самостоятельно без 
пробелов. 

2015 

Год окончания 
Год выдачи документа об 
образовании. 
Обязательно для заполнения. 

Вносится самостоятельно без 
пробелов. 

2017 

Срок обучения, лет 

Система высчитывает срок 
обучения согласно введенным 
Вами данными. 

Заполняется автоматически. 
Срок обучения может быть не 
нормативным и может 
составлять 0 лет. 

2 

Фамилия получателя 

Внесите данные о фамилии 
(укажите как в паспорте). 
Обязательно для заполнения. 

Вносится в ручном режиме без 
пробелов до и после фамилии, 
может содержать пробел 
посередине или знак тирэ 

Абрамов 
Джафар-оглы 

Имя получателя 
Внесите данные об имени 
(укажите как в паспорте). 

Вносится в ручном режиме без 
пробелов до и после имени, 

Ирина 



Обязательно для заполнения. может содержать пробел 
посередине или знак тирэ 

Отчество получателя 

Внесите данные об отчестве 
(укажите как в паспорте). Если 
отчество отсутствует – пишите 
слово «нет». 
Обязательно для заполнения. 

Вносится в ручном режиме без 
пробелов до и после отчества, 
может содержать пробел 
посередине или знак тирэ 

Константинович 
 

Дата рождения получателя 

Внесите данные о дате 
рождения (укажите как в 
паспорте). Вводите дату в 
формате дд.мм.гггг. 
Обязательно для заполнения. 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

30.10.1994 

СНИЛС 
Поле не обязательно для 
заполнения форматом  
ххх-ххх-ххх хх 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

 000-000-000 00 

Гражданство получателя (код 
страны по ОКСМ) 

Необходимо выбрать один из 
вариантов, представленных в 
выпадающем списке.  
Поле не обязательно для 
заполнения. 

Согласно справочнику Код РФ – 643 
Ссылка на классификатор 

Форма получения 
образования на момент 
прекращения 
образовательных отношений 

Необходимо выбрать один из 
вариантов, представленных в 
выпадающем списке.  
Поле не обязательно для 
заполнения. 

Вводится в ручном режиме без 
лишних пробелов до и после 
места рождения. 

В образовательной организации 
Вне образовательной организации 

Пол получателя 

Необходимо выбрать один из 
вариантов, представленных в 
выпадающем списке.  
Обязательно для заполнения. 

Согласно справочнику Жен / Муж 

Источник финансирования 
обучения 

Необходимо выбрать один из 
вариантов, представленных в 
выпадающем списке.  
Поле не обязательно для 
заполнения. 

Согласно справочнику Муниципальные организации – 
Местный бюджет 
Государственные организации – 
Региональный бюджет 
Федеральные организации – 
Федеральный бюджет 
Частные организации – Платное 
обучение 

Форма обучения 
Необходимо выбрать один из 
вариантов, представленных в 
выпадающем списке.  

Согласно справочнику Очная 
Очно-заочная (вечерняя) 
Заочная 

https://classifikators.ru/oksm


Поле не обязательно для 
заполнения. 

Поля, обязательные для заполнения только в том случае, если в столбце «Статус документа» выбрано значение «Дубликат». В 
поля вносятся сведения об утраченном оригинале документа об образовании 

Наименование документа об 
образовании (оригинала) 

Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

Аттестат / Свидетельство 

Серия (оригинала) 
Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

90АБ / 1234 / 12345 

Номер (оригинала) 
Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

1234567 

Регистрационный N 
(оригинала) 

Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

1548 

Дата выдачи (оригинала) 
Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

01.07.2017 

Фамилия получателя 
(оригинала) 

Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

Абрамов 
Джафар-оглы 

Имя получателя (оригинала) 
Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

Ирина 

Отчество получателя 
(оригинала) 

Заполняется, если у документа 
стоит статус «Дубликат». 

Вводится в ручном режиме без 
пробелов. 

Константинович 
 

Номер документа для 
изменения 

Данное поле не заполняется, оставляется пустым. 

 

Примечание: документы об образовании старше 1992 года не вносятся в шаблон. Если дубликат документа 

был выдан в 2015 году, а оригинал в 1991 году, то сведения вообще не вносятся о данном документе. 


